
 
ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอเมืองบุรีรัมย 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  
สำหรับหนวยงานในราชการสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย 

 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงานของรัฐตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ 
(Government  Website  Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ
ขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมคีวามถูกตองชดัเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรัมย จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังตอไปน้ี 
๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General  Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ 
โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief Information 
Officer : CIO) อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจาย
ประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการรายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท 
หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)โดย
แสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนในการนำ
ขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web lnk) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกดัเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตร ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.0) 
ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เปนรูปแบบ "คู มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวนโหลดคู มือมาตรฐานการ
ปฏิบัตงิานของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบรุะยะเวลา
ในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือสำหรับประชาชน" และสามารถดาวนโหลด
เอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms)เพื่ออำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ
ราชการ (ถามี) 



๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึง
ขาวประกาศขอหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service)เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่
จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรอื Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสอง
ทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑0 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
๒. ขั ้นตอนการเผแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย  ให
ดำเนินการดังนี้ 

๒.๑ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเมืองบุรีรัมย 

๒.๑.๑ หนวยงานจางของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผาน
เว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง แนวทาการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖7 ผานทาง
ชองทางไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส https://www.ssomuang.org/ และชองทางสื่อสาร
อ่ืน โดยระบุชื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

๒.๑.2 สาธารณสุขอำเภอ ดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนำขอมูลขึ้นเผยแพรในเว็บไซตสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ 

๒.๑.3 สาธารณสุขอำเภอ มอบหมายใหเจาหนาที ่ผ ู ร ับผิดชอบ (Web Master) ซึ ่งไดร ับสิทธิ์  
(Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่
ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสารวันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล 
ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล (นำออก
เมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไชตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒5๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการกำหนด ทั ้งนี ้ต องเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี ่ยวกับ
คอมพิวเตอรพ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที ่จะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 

๒.๒ การออกแบบเว็บไชต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความหลากหลาย ควร
ออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรที่มีขนาดหนาจอแตกตางกัน 
รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอรชนัขั้นต่ำของบราวเซอรที่รองรับการ
แสดผล หรือการทำงานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF Readers/ Viewers 
หรือ Open Source อื่นๆ เปนตัน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต หรือหนาเพจที่แสดงเอกสาร
นั้นๆ ของหนวยงาน 

๒.๔ กรบริหารจัดการเว็บไชต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพื ่อเพิ ่มความ
ปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไชตของหนวยงาน (Username/ Password) 

๒.5 การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกำหนดในพระราชบัญญัติวา
ดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรกัษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ.2550 



๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเทอรเน็ต 
(Cyber Security) ให ปฏ ิบ ัต ิตามพระราชบ ัญญัต ิวาด วยธ ุรกรรมทางอ ิเล ็กทรอน ิกส  พ.ศ. ๒๕๔๔ 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕1 และ "มาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสำหรับเว ็บไซต (Website Security Standard)" ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธ ุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ
ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรบัขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุก
รุกโจมตี (Firewall) 

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบายคำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมีความเหมาะสม ขอความ 
และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรใหระบุแหลงที่มาขอมูล
อางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf  .xis .xisx .doc .docx .jpg .png .zip .rar 
ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖o 
๓. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 

๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั ้งหรือมอบหมายกลุมฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการเว็บไชตของหนวยงาน 

๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือเจาของ
ขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการปฏิบัติ
อยางนอย ดังนี้ 

3.๒.๑ เจาหนาที ่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนากลุมงานที่
รับผิดชอบดูแลเว็บไชตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมให
อนุญาตทางวาจาได 

3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิ์ 
(Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่
ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

3.2.3 กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูล
ขาวนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงานไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลที่
อนุญาต 
๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) อยาง
นอย ๒ คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได 

๔.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพรบน
เว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาคบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 

๔.๓ เจาหนาที ่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคกรมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ 
มาตรา ๙ และขอมลูขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหาย
แกทางราชการ 



๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกจ าหนาที ่อยางตอเนื ่อง ทั ้งการฝกอบรม (Training)การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ ใหหนวยงานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรัมย  เรื่อง แนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 สำหรับหนวยงานในราชการ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพุทไธสง ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครดั 
   

 ประกาศ ณ วันที่  25  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖7 
         
 
 
                (นายสมภพ ปลีนารัมย)  

         สาธารณสุขอำเภอเมืองบุรีรัมย 
 
 
 
 
 
 
 

 


